
 ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення Виконавчого комітету  

Феодосіївської сільської ради 

від 21 липня 2025 року № 1 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  

05-01 
Видача дубліката втраченого документа (заповіту), раніше виданого посадовою 

особою органу місцевого самоврядування 

(назва адміністративної послуги) 

Центр надання адміністративних послуг Феодосіївської сільської ради 
(найменування центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

1.  Контакти: 

 

 

Місцезнаходження: 

- управління «ЦНАП» 

Виконавчого комітету 

Феодосіївської сільської ради 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Ходосівка 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Іванковичі 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Гвоздів 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Лісники 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Рославичі 

 

Інформація щодо режиму 

роботи ЦНАП: 

- управління «ЦНАП» 

Виконавчого комітету 

 

ВРМ адміністраторів 

Тел. (063)785-33-25 

e-mail: cnap@feodosiivska-gromada.gov.ua 

Офіційний сайт: https://cnapfeodos.gov.ua/ 

 

08171, Київська область., с Хотів, пл. Паширова, 2 

 

 

08173, Київська обл., Обухівський район,  

с. Ходосівка, вул. Панаса Мирного, 2 

08632, Київська обл., Обухівський район,  

с. Іванковичі, вул. Соборна, 88 

08634, Київська обл., Обухівський р-н,  

с. Гвоздів, вул. Ковніра, буд. 3 

08172, Київська обл., Обухівський район,  

с. Лісники, пров. Шкільний, 22 

08681, Київська обл., Обухівський район,  

с. Рославичі, вул. Спасо-Преображенська, 3 

 

 

 

Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця:  

08.30 – 17.00 

 

Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця: 

08.30 – 17.00 

 

Субота, неділя – вихідні дні 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

2.  Закони України Закон України «Про нотаріат» 

mailto:cnap@feodosiivska-gromada.gov.ua


3.  Акти Кабінету Міністрів України Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне 

мито», постанова Кабінету Міністрів України від 15 

червня 1994 року № 419 «Про порядок посвідчення 

заповітів і доручень, прирівнюваних до нотаріально 

посвідчених» 

4.  Акти центральних органів 

виконавчої влади 

Наказ Міністерства юстиції України від 

11.11.2011 № 3306/5 «Про затвердження Порядку 

вчинення нотаріальних дій посадовими особами 

органів місцевого самоврядування», зареєстрованим 

в Міністерстві юстиції України 14.11.2011 р. за № 

1298/20036 

5.  Акти органів місцевого 

самоврядування 

Рішення 21 сесії Феодосіївської сільської ради VІІІ 

скликання від 14 липня 2023 року № 9 «Про надання 

повноважень на вчинення нотаріальних дій на 

території Феодосіївської сільської ради» (зі змінами) 

Умови отримання адміністративної послуги 

6.  Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Письмова заява осіб, за дорученням яких або щодо 

яких учинялася нотаріальна дія 

7.  Перелік документів, необхідних 

для отримання адміністративної 

послуги 

- Паспорт громадянина України;  

- Реєстраційний номер облікової картки 

платника податків (ідентифікаційний код); 

- Документ, що підтверджує сплату 

державного мита або документ, що 

підтверджує право на звільнення від сплати 

державного мита. 

Дублікати документів, посвідчених або виданих 

посадовою особою органу місцевого 

самоврядування, можуть бути видані за письмовою 

заявою спадкоємців осіб, за дорученням яких або 

щодо яких вчинялася нотаріальна дія, а також 

виконавця заповіту та на запит нотаріуса, яким 

заведено спадкову справу. У такому разі посадовій 

особі органу місцевого самоврядування, крім 

свідоцтва про смерть таких осіб, подаються 

документи, що підтверджують родинні відносини 

(свідоцтво виконавця заповіту). 

Дублікат заповіту може бути виданий 

зазначеним у заповіті спадкоємцям, виконавцю 

заповіту після подання ними свідоцтва про смерть 

заповідача. У разі смерті спадкоємців, зазначених у 

заповіті, дублікат може бути виданий їхнім 

спадкоємцям після подання ними свідоцтва про 



смерть заповідача і свідоцтва про смерть померлого 

спадкоємця 

8.  Спосіб подання документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

Документи подаються заявником особисто.  

9.  Платність (безоплатність) 

надання адміністративної 

послуги 

Адміністративна послуга платна. 

Державне мито - 0,03 неоподатковуваного мінімуму 

доходів громадян. 

Від сплати державного мита звільняються: 

громадяни, віднесені до першої та другої 

категорій постраждалих внаслідок Чорнобильської 

катастрофи;  

громадяни, віднесені до третьої категорії 

постраждалих внаслідок Чорнобильської 

катастрофи, – які постійно проживають до 

відселення чи самостійного переселення або 

постійно працюють на території зон відчуження, 

безумовного (обов’язкового) і гарантованого 

добровільного відселення, за умови, що вони за 

станом на 1 січня 1993 року прожили або 

відпрацювали у зоні безумовного (обов’язкового) 

відселення не менше двох років, а у зоні 

гарантованого добровільного відселення не менше 

трьох років;  

громадяни, віднесені до четвертої категорії 

потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, 

які постійно працюють і проживають або постійно 

проживають на території зони посиленого 

радіоекологічного контролю, за умови, що за станом 

на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали 

в цій зоні не менше чотирьох років;  

інваліди Великої Вітчизняної війни та сім’ї 

воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, 

і прирівняні до них у встановленому порядку особи;  

інваліди I та II групи. 

10.  Строк надання адміністративної 

послуги 

В день звернення 

11.  Перелік підстав для відмови у 

державній реєстрації 

Документи подані не в повному обсязі 

12.  Результат надання 

адміністративної послуги 

Видача дубліката посвідченого органом місцевого 

самоврядування документу.  

13.  Можливі способи отримання 

відповіді (результату) 

Особисте звернення в центр надання 

адміністративних послуг  

 


