
 ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення Виконавчого комітету  

Феодосіївської сільської ради 

від 21 липня 2025 року № 1 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ  
01-01377 

Внесення змін до інформації в Реєстрі територіальної громади 

 (назва адміністративної послуги) 

Центр надання адміністративних послуг Феодосіївської сільської ради 
(найменування центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

1 

 

Контакти: 

 

 

Місцезнаходження: 

- управління «ЦНАП» 

Виконавчого комітету 

Феодосіївської сільської ради 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Ходосівка 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Іванковичі 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Гвоздів 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Лісники 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Рославичі 

 

Інформація щодо режиму 

роботи ЦНАП: 

- управління «ЦНАП» 

Виконавчого комітету 

 

- ВРМ адміністраторів 

Тел. (063)785-33-21 

e-mail: cnap@feodosiivska-gromada.gov.ua 

Офіційний сайт: https://cnapfeodos.gov.ua/ 

 

08171, Київська область., с Хотів, пл. Паширова, 2 

 

 

08173, Київська обл., Обухівський район,  

с. Ходосівка, вул. Панаса Мирного, 2 

08632, Київська обл., Обухівський район,  

с. Іванковичі, вул. Соборна, 88 

08634, Київська обл., Обухівський р-н,  

с. Гвоздів, пров. Ковніра, буд. 3 

08172, Київська обл., Обухівський район,  

с. Лісники, пров. Шкільний, 22 

08681, Київська обл., Обухівський район,  

с. Рославичі, вул. Спасо-Преображенська, 3 

 

 

 

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця: 08.30 – 17.00 

Вівторок: 08.00 – 20.00   

 

Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця: 

08.30 – 17.00 

 

Субота, неділя – вихідні дні 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

2 Закони України ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні» від 

21.05.1997 року № 280/97-ВР; 

ЗУ «Про свободу пересування та вільний вибір 

місця проживання в Україні» від 11.12.2003 року № 

1382-ІV; 

ЗУ «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012 

року  № 5203-VІ; 

ЗУ «Про надання публічних (електронних 

публічних) послуг щодо декларування та реєстрації 

місця проживання в Україні» від 05.11.2021 року 

mailto:cnap@feodosiivska-gromada.gov.ua


№1871-IX. 

3 Акти Кабінету Міністрів 

України 

Постанова КМУ від 7 лютого 2022 р. № 265 «Деякі 

питання декларування і реєстрації місця 

проживання та ведення реєстрів територіальних 

громад» 

4 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

 

5 Акти органів місцевого 

самоврядування 

 

Умови отримання адміністративної послуги 

6 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Звернення особи/законного представника особи 

7 Перелік документів, необхідних 

для отримання адміністративної 

послуги 

Для посвідчення особи суб’єкта звернення під час 

особистого відвідування органу реєстрації 

пред’являється паспортний документ особи або 

довідка про звернення за захистом в Україні. У разі 

звернення законним представником 

(представником) додатково подається документ, що 

посвідчує його особу та підтверджує 

повноваження. У разі звернення за отриманням 

витягу власником житла додатково подається 

документ, що підтверджує право власності на 

житло. 

До реєстру територіальної громади вносяться такі 

відомості про особу, місце проживання 

(перебування) якої задекларовано/зареєстровано: 

1) прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності); 

2) дата народження; 

3) місце народження; 

4) стать; 

5) адреса задекларованого/зареєстрованого місця 

проживання (перебування); 

6) відомості про зареєстроване місце проживання 

внутрішньо переміщеної особи на територіях, на 

яких ведуться бойові дії, або тимчасово окупованих 

Російською Федерацією територіях, включених 

до переліку територій, на яких ведуться (велися) 

бойові дії або тимчасово окупованих Російською 

Федерацією, затвердженого Мінреінтеграції, для 

яких не визначена дата завершення бойових дій 

(припинення можливості бойових дій) або 

тимчасової окупації (за наявності); 

7) номер телефону (за наявності); 

8) адреса електронної пошти або інші засоби 

зв’язку (за наявності); 

9) відомості про громадянство; 

10) унікальний номер запису в Єдиному 

державному демографічному реєстрі (за наявності); 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z1668-22#n15
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11) реєстраційний номер облікової картки платника 

податків із Державного реєстру фізичних осіб - 

платників податків або повідомлення про відмову 

від прийняття реєстраційного номера облікової 

картки платника податків (для фізичних осіб, які 

через свої релігійні переконання відмовляються від 

прийняття реєстраційного номера облікової картки 

платника податків та повідомили про це 

відповідному контролюючому органу і мають 

відмітку в паспорті); 

12) реквізити паспортного документа особи (серія 

та/або номер, дата видачі паспорта громадянина 

України, назва уповноваженого суб’єкта, що видав, 

строк дії (за наявності), а для дитини віком до 14 

років, крім іноземців та осіб без громадянства, - 
серія та номер свідоцтва про народження або 

реквізити документа про реєстрацію народження, 

виданого компетентним органом іноземної держави 

і легалізованого в установленому порядку, якщо 

інше не передбачено міжнародним договором 

України, згода на обов’язковість якого надана 

Верховною Радою України; 

13) реквізити паспортного документа іноземця або 

документа, що посвідчує особу без громадянства, 

чи рішення про визнання особою без громадянства, 

видане ДМС (для осіб, які реєструють або 

декларують місце свого проживання на підставі 

посвідки на постійне проживання або посвідки на 

тимчасове проживання); 

14) реквізити свідоцтва про смерть особи або 

документа про реєстрацію смерті, виданого 

компетентним органом іноземної держави і 

легалізованого в установленому порядку, якщо 

інше не передбачено міжнародним договором 

України, згода на обов’язковість якого надана 

Верховною Радою України; 

15) дата декларування/реєстрації місця проживання 

(перебування) особи; 

16) реквізити документа, на підставі якого 

здійснювалося декларування/реєстрація місця 

проживання (перебування) особи, зняття особи з 

реєстрації місця проживання (перебування), 

скасування реєстраційної дії. Зазначена інформація 

не вноситься в разі декларування/реєстрації місця 

проживання (перебування) особи на підставі заяви 

особи, яка є власником (співвласником) житла, або 

в разі, коли декларування/реєстрація місця 

проживання (перебування) особи здійснюється за 

згодою власника (співвласників) житла чи 

уповноваженої особи з управління (утримання) 

гуртожитку, що належить до сфери управління 

підприємств, установ, організацій, незалежно від 



форми власності (далі - уповноважена особа 

житла); 

17) попереднє місце проживання із зазначенням 

адреси житла (якщо попереднє місце проживання 

(перебування) особи було 

задекларовано/зареєстровано); 

18) дата зняття особи із 

задекларованого/зареєстрованого місця 

проживання (перебування); 

19) дата зміни задекларованого/зареєстрованого 

місця проживання (перебування) особи; 

20) дата скасування відомостей про 

задеклароване/зареєстроване місце проживання 

(перебування) особи; 

21) прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) 

законного представника (представника на підставі 

довіреності, посвідченої в установленому законом 

порядку (далі - представник), та відомості про 

документи, що підтверджують повноваження особи 

як законного представника (представника), крім 

випадків, коли законними представниками дитини є 

її батьки чи один із батьків; 

22) контактні дані законного представника 

(представника) (номер телефону, адреса 

електронної пошти, інші засоби зв’язку (за 

наявності); 

23) інформація про власника (співвласників) житла 

(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності), 

реквізити паспорта громадянина України (серія 

та/або номер, дата видачі, назва уповноваженого 

суб’єкта, що видав, строк дії (за наявності) та/або 

реквізити паспортного документа іноземця або 

особи без громадянства, реєстраційний номер 

облікової картки платника податків (за наявності), 

відомості про документ, що підтверджує право 

власності, номер телефону (за наявності), адреса 

електронної пошти (за наявності), інші засоби 

зв’язку (за наявності). Інформація стосовно 

кожного із співвласників заповнюється окремо; 

24) інформація про уповноважену особу житла 

(прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) та 

найменування посади), яка надала згоду на 

декларування/реєстрацію місця проживання 

(перебування) особи; 

25) прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) 

та найменування посади особи органу реєстрації, 

яка надала публічну (електронну публічну) послугу 

щодо декларування та реєстрації місця проживання 

(перебування) та/або внесла записи до реєстру 

територіальної громади; 

26) відомості про військовий облік (окремий номер 

запису в Єдиному державному реєстрі призовників, 



військовозобов’язаних та резервістів (за наявності) 

або відомості, зазначені у військово-обліковому 

документі. 

22. Зміни до реєстру територіальної громади орган 

реєстрації вносить на підставі: 

1) повідомлення територіального органу або 

підрозділу ДМС про смерть особи із зазначенням 

відповідних реквізитів паспортного документа 

померлої особи, що надійшов від органу державної 

реєстрації актів цивільного стану, або документа 

про смерть, виданого компетентним органом 

іноземної держави, легалізованого в установленому 

порядку; 

2) свідоцтва про смерть особи або відомостей про 

державну реєстрацію смерті з Державного реєстру 

актів цивільного стану громадян; 

3) повідомлення територіального органу або 

підрозділу ДМС щодо скасування рішення про 

набуття громадянства України або припинення 

громадянства України; 

4) повідомлення територіального органу або 

підрозділу ДМС (на території обслуговування 

якого задекларовано/зареєстровано місце 

проживання особи або яким здійснено видачу 

паспортного документа особи) про припинення 

підстав для перебування на території України 

іноземців та осіб без громадянства (про закінчення 

строку дії або визнання недійсною посвідки на 

тимчасове проживання, про визнання недійсною 

посвідки на постійне проживання, про визнання 

недійсним посвідчення біженця, посвідчення особи, 

яка потребує додаткового захисту, посвідчення 

особи, якій надано тимчасовий захист); 

5) повідомлення відповідного закладу для 

бездомних осіб, іншого надавача соціальних послуг 

із проживанням про втрату підстав для отримання 

особою соціальних послуг, що надаються 

відповідно до Закону України “Про соціальні 

послуги”; 

6) судового рішення, яке набрало законної сили, 

про позбавлення права власності на житло або 

права користування житлом, виселення, зняття із 

задекларованого/зареєстрованого місця 

проживання (перебування) особи, визнання особи 

безвісно відсутньою або оголошення її померлою; 

7) припинення підстав на право користування 

житлом (закінчення строку дії договору оренди, 

найму, піднайму житла, закінчення/припинення 

навчання в закладі освіти), відчуження житла та 

інших визначених законодавством документів; 

8) заяви власника (співвласників) житла, поданої з 

урахуванням вимог, встановлених статтею 18 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2671-19
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Закону України “Про надання публічних 

(електронних публічних) послуг щодо 

декларування та реєстрації місця проживання в 

Україні”, уповноваженої особи житла, якщо місце 

проживання (перебування) особи було 

задекларовано/зареєстровано, крім випадків 

реєстрації місця проживання у житлі, що підлягає 

приватизації; 

9) повідомлення уповноваженої особи житла 

закладу освіти про втрату підстав для проживання 

особи в гуртожитку, що належить до сфери 

управління такого закладу освіти; 

10) відомостей про державну реєстрацію смерті з 

Державного реєстру актів цивільного стану 

громадян. 

 

8 Спосіб подання документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

Особисто за зверненням особи, яка 

декларує/реєструє місце проживання 

(перебування), власника (співвласників) житла, 

законного представника (представника) особи або 

власника (співвласника) житла, уповноваженої 

особи житла, іпотекодержателя або довірчого 

власника. 

Суб’єкт звернення може звернутися за отриманням 

витягу через Портал Дія після проходження ним 

електронної ідентифікації та автентифікації. 

9 Платність (безоплатність) 

надання адміністративної 

послуги 

Доступ до інформації про виправлення, зміну чи 

скасування помилкових даних у відомостях, 

внесених стосовно особи до реєстру територіальної 

громади, забезпечується такій особі безоплатно. 

10 Строк надання адміністративної 

послуги 

В день звернення. 

11 Перелік підстав для відмови  Подання не повного пакету документів. 

12 Результат надання 

адміністративної послуги 

Дані про задеклароване місце проживання 

оновляться в реєстрі, ID-картці та біометричному 

закордонному паспорті в застосунку Дія.  

Коректний витяг про місце проживання. 

Доступ до інформації про виправлення, зміну чи 

скасування помилкових даних у відомостях, 

внесених стосовно особи до реєстру територіальної 

громади 

13 Можливі способи отримання 

відповіді (результату) 

Отримати результати надання послуги заявник 

може особисто 

 


