
 ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення Виконавчого комітету  

Феодосіївської сільської ради 

від 21 липня 2025 року № 1 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
01-02 

Довідка про фактичне місце проживання 

(назва адміністративної послуги) 

Центр надання адміністративних послуг Феодосіївської сільської ради 
(найменування центру надання адміністративних послуг) 

 

Інформація про центр надання адміністративних послуг 

1 

 

Контакти: 

 

 

Місцезнаходження: 

- управління «ЦНАП» 

Виконавчого комітету 

Феодосіївської сільської ради 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Ходосівка 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Іванковичі 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Гвоздів 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Лісники 

- ВРМ адміністратора ЦНАП  

с. Рославичі 

 

Інформація щодо режиму 

роботи ЦНАП: 

- управління «ЦНАП» 

Виконавчого комітету 

 

- ВРМ адміністраторів 

Тел. (063)785-33-25 

e-mail: cnap@feodosiivska-gromada.gov.ua 

Офіційний сайт: https://cnapfeodos.gov.ua/ 

 

08171, Київська область., с Хотів, пл. Паширова, 2 

 

 

08173, Київська обл., Обухівський район,  

с. Ходосівка, вул. Панаса Мирного, 2 

08632, Київська обл., Обухівський район,  

с. Іванковичі, вул. Соборна, 88 

08634, Київська обл., Обухівський район, 

с. Гвоздів, вул. Ковніра, буд. 3 

08172, Київська обл., Обухівський район,  

с. Лісники, пров. Шкільний, 22 

08681, Київська обл., Обухівський район,  

с. Рославичі, вул. Спасо-Преображенська, 3 

 

 

 

Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця: 

08.30 – 17.00 

 

Понеділок, вівторок, середа, четвер, п’ятниця: 

08.30 – 17.00 

Субота, неділя – вихідні дні 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

2 Закони України ЗУ «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012 

№ 5203-VІ; 

ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні» від 

21.05.1997 № 280/97-ВР. 

3 Акти Кабінету Міністрів 

України 

 

4 Акти центральних органів 

виконавчої влади 

 

mailto:cnap@feodosiivska-gromada.gov.ua


5 Акти органів місцевого 

самоврядування 

Рішення Виконавчого комітету Феодосіївської 

сільської ради від 01 червня 2023 року № 3 «Про 

затвердження Положення про Порядок видачі 

довідок та характеристик Виконавчим комітетом 

Феодосіївської сільської ради» (зі змінами) 

Умови отримання адміністративної послуги 

6 Підстава для отримання 

адміністративної послуги 

Заява особи, законного представника, 

представника за довіреністю. 

7 Перелік документів, необхідних 

для отримання адміністративної 

послуги 

1) заява 

2) паспорт заявника; 

3) індивідуальний податковий номер; 

4) акт про фактичне місце проживання особи, 

складений за затвердженою формою (власником 

будинку/квартири, старостою села (сіл), 

депутатом Феодосіївської сільської ради/головою 

правління садового товариства/кооперативу); 

5) копія документа, що підтверджує право 

власності на будинок/квартиру; 

6) копія виписки або витягу з Єдиного 

державного реєстру юридичних осіб та фізичних 

осіб – підприємців, що підтверджує 

повноваження голови правління садового 

товариства/кооперативу (для отримання довідки 

про фактичне місце проживання в садовому 

товаристві/кооперативі); 

7) Військово-обліковий документ - для 

громадян України, які підлягають взяттю на 

військовий облік або перебувають на 

військовому обліку (з відміткою Обухівського 

районного територіального центру 

комплектування та соціальної підтримки про 

взяття на облік). 

У разі відсутності відмітки Обухівського 

районного територіального центру 

комплектування та соціальної підтримки про 

взяття на облік - довідка про фактичне місце 

проживання військовозобов’язаним особам 

видається для пред’явлення до ТЦК та СП 

за місцем проживання. 

Акт дійсний для подання заяви – 1 місяць. 

Довідка про фактичне місце проживання особи 

підтверджує проживання особи за адресою 

відмінною від адреси зареєстрованого місця 

проживання. 

Довідка не видається для підтвердження 

проживання за адресою зареєстрованого місця 

проживання. 

Акт про фактичне місце проживання 

власника/співвласника житлового будинку/ 

квартири не може бути складено відносно 



самого себе. 

Довідка про фактичне місце проживання в 

садовому товаристві/кооперативі та ін. видається 

на підставі акту про фактичне місце проживання 

складеного та підписаного головою правління 

садового товариства/кооперативу. 

8 Спосіб подання документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

Особисто, за пред’явленням документа, що 

посвідчує особу, або уповноваженою особою, за 

пред’явленням документів, що посвідчують особу 

та повноваження 

9 Платність (безоплатність) 

надання адміністративної 

послуги 

Безоплатно  

10 Строк надання адміністративної 

послуги 

1-5 роб. день 

11 Перелік підстав для відмови  Не подання всіх необхідних документів для 

отримання послуги. 

12 Результат надання 

адміністративної послуги 

Довідка про фактичне місце проживання. 

13 Можливі способи отримання 

відповіді (результату) 

Особисто, законним представником, через 

представника за довіреністю (з посвідченням 

особи). 

 


